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Dokumentation der Verarbeitungstätigkeiten 

Auftragsverarbeiter 

gem. Artikel 30 Abs. 2 DS-GVO 

Vorblatt  

Angaben zum Auftragsverarbeiter  

 

Name und Kontaktdaten natürliche Person/juristische Person/Behörde/Einrichtung etc.  

 

Firmengruppe    ja   nein  

 

Name  

Straße        

Postleitzahl  

Ort  

Telefon         

E-Mail-Adresse         

Internet-Adresse         

Angaben zum Vertreter des Auftragsverarbeiters  

 

Name und Kontaktdaten natürliche Person/juristische Person/Behörde/Einrichtung etc.   

 

Name         

Straße         

Postleitzahl         

Ort         

Telefon          

E-Mail-Adresse          
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Angaben zum jeweiligen Auftraggeber  lfd. Nr.: 

_____  

Unternehmen  

(Auftraggeber)  

(Art. 30 Abs. 2 lit. a)  

  

  

  

Name         

Straße         

Postleitzahl         

Ort         

Telefon         

E-Mail         

  

Kategorien von 
Verarbeitungen, die im 
Auftrag durchgeführt 
werden  

(Art. 30 Abs. 2 lit. b)  

(mit Erläuterung der 

jeweiligen Verarbeitung)  

 

 

       Aktenvernichtung  

       Archivierung  

       Bürokommunikation  

       Buchen laufender Geschäftsvorfälle 

       Laufende Lohn- und Gehaltsabrechnung  

       Personalverwaltung   

       Zeiterfassung  

       Sonstige  

 

Zweck der Verarbeitung  

 

 

Kategorien betroffener  

Personen 

 

       Beschäftigte  

       Interessenten  

       Lieferanten 

       Kunden 

       Sonstige  

        

       

Beschreibung der 

Datenkategorien 

           

 

 

 

 

Besondere Arten personenbezogener Daten: 
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Übermittlungen von 
personenbezogenen 
Daten an Dritte 

 

 

Datenübermittlung findet nicht statt und ist auch nicht geplant   

 Datenübermittlung findet wie folgt statt 
 

Nennung der konkreten  
Datenempfänger  

 

  Drittland oder internationale Organisation (Name)  
 

Subunternehmer   Name: 

Fristen für Löschung:  

Rechtsgrundlage der  

Verarbeitung 

 

 

Dokumentation, dass 
Verarbeitung 
transparent ist 

 

 
     
Technische und organisatorische Maßnahmen (TOM) gemäß Art. 32 Abs.1 DSGVO  
(Art. 30 Abs. 2 lit d)  

Siehe TOM-Beschreibung in den „Hinweisen zum Verzeichnis von Verarbeitungstätigkeiten“, 

  

  

________________________                  _____________________________________ 
                    Datum                                            Unterschrift   
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Hinweis: 

Dieses Muster stellt eine allgemeine unverbindliche Information dar. Obwohl die Informationen mit 

größtmöglicher Sorgfalt erstellt wurden, besteht kein Anspruch auf sachliche Richtigkeit, 

Vollständigkeit oder Aktualität. Das Muster kann nicht allen besonderen Umständen des Einzelfalles 

Rechnung tragen. Eine Verwendung liegt daher in der eigenen Verantwortung des Interessenten. 

Insoweit wird die Haftung ausgeschlossen. 
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